Na osnovu ¢lana 38. stav 1. tacka 30. Zakona o lokalnoj samoupravi (,,Sluzbeni list CG*,
broj 2/18), Clana 36. stav 1. tacka 43. Statuta OpStine Kotor (,,Sluzbeni list CG-OpStinski
propisi®, broj 37/19), Skupstina OpStine Kotor, na XXXI sjednici odrzanoj 06. 11.
2019.godine, donijela je
ODLUKU
o obrazovanju Stru¢ne Sluzbe Skupstine

Clan 1

Ovom Odlukom obrazuje se Stru¢na Sluzba Skupstine (u daljem tekstu: Sluzba), ureduje
djelokrug rada, organizovanjai druga pitanja od znacaja za njen rad.

Clan 2

Izrazi koji se u ovoj odluci koriste za fizicka lica u muSkom rodu, podrazumijevaju iste
1zraze u Zenskom rodu.

Clan 3

Sluzba vrsi strucne, administrativne 1 druge poslove za potrebe SkupStine opStine Kotor (u
daljem tekstu: SkupStina), radnih tijela Skupstine, odbornika, predsjednika 1 sekretara
Skupstine i druge poslove utvrdene Statutom OpStine i drugim aktima SkupsStine.

Clan 4

U vrsenju poslova iz €¢lana 3. ove Odluke, Sluzba:

- priprema 1 organizuje sjednice Skupstine 1 njenih radnih tijela;

- obavlja stru¢ne 1 druge poslove koji se odnose na odrZzavanje sjednica SkupStine 1
njenih radnih tijela;

- pruza stru¢nu pomo¢ odbornicima u vrSenju odbornicke funkcije;

- priprema program rada SkupsStine 1 prati njegovu realizaciju;

- vrsi izradu propisa 1 drugih akata, kao i1 informativno-analitickih materijala iz
nadleZznosti Skupstine, predsjednika i sekretara Skupstine;

- pruza stru¢nu pomoc¢ i ucestvuje u pripremi predloga akata i drugih materijala po
zahtjevu radnih tijela i odbornika;

- obavlja struéne 1 administrativne poslove za Savjet za razvoj 1 zaStitu lokalne
samouprave;

- obavlja stru¢ne 1 administrativne poslove za Eti¢ku komisiju za izabrane predstavnike
1 funkcionere;

- obavlja stru¢ne 1 administrativne poslove za EtiCku komisiju za lokalne sluzbenike I

namjestenike;

- obavlja poslove informisanja o pitanjima o kojima odlucuje SkupStina 1 informiSe
javnost o radu Skupstine, njenih radnih tijela, predsjednika i sekretara SkupStine;

- organizuje poslove koji se odnose na ostvarivanje saradnje sa predstavnicima medija
i obezbeduje im materijal i uslove potrebne za ostvarivanje njihovih prava u pogledu
izvjeStavanja sa sjednice Skupstine i radnih tijela;



- priprema 1 organizuje Kolegijum i druge sastanke predsjednika SkupsStine 1 stara se o

realizaciji utvrdenih obaveza sa tih sastanaka;

- obraduje tekstove usvojenih akata sa sjednice Skupstine, priprema ih za objavljivanje
u ,,Sluzbenom listu CG - Opstinski propisi"” 1 vr$i njihovu distribuciju;

- priprema i organizuje prijem stranaka kod predsjednika SkupsStine;

- ostvaruje saradnju SkupStine sa SkupStinom Crne Gore, Vladom Crne Gore i
organima drzavne uprave, skupStinama 1 jedinica lokalne samouprave u Crnoj Gori,
Zajednicom opStina Crne Gore, lokalnim zajednicama drugih zemalja 1 njihovim
asocijacijama;

- vr$i poslove u vezi sa ostvarivanjem saradnje sa opStinskim odborima politickih partija
koje imaju odbornike u SkupsStini opStine;

- stara se o ostvarivanju saradnje sa predsjednikom OpStine, organima lokalne uprave
1 sluzbi 1 javnim sluzbama ¢iji je osniva¢ Opstina;

- ostvaruje saradnju sa nevladinim organizacijama i gradanima;

- obavlja poslove protokola za potrebe Skupstine i predsjednika SkupsStine;

- obavlja poslove koji se odnose na obiljezavanje Dana OpStine Kotor.

- prikuplja, obraduje, cCuva i daje na koriS¢enje i1 razmjenu informativno-
dokumentacione materijale potrebne za rad odbornika i radnih tijela SkupStine;

- evidentira, klasifikuje 1 ¢uva izvorne odluke i1 druga akta i dokumenta koje donosi

SkupStina;

- vodi evidenciju o radu Skupstine 1 odbornika;

- priprema zahtjev za planiranje sredstava u budZetu opStine za potrebe rada SkupStine
1 Sluzbe 1 isplatu troSkova po osnovu rada Skupstine, odbornika 1 Sluzbe i priprema
izvjestaj o koriS¢enju sredstava budzeta opredijeljenih za rad Skupstine 1 Sluzbe;

- vodi upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

- obavlja druge administrativno-tehnicke poslove za SkupStinu, njena radna tijela 1
odbornike;

- vrSi strucne 1 druge poslove koje joj povjeri SkupsStina, predsjednik i sekretar SkupStine
1 druge poslove i1z svog djelokruga u skladu sa zakonom, Statutom opStine 1 drugim
propisima.

Clan 5
Radom Sluzbe rukovodi sekretar SkupsStine.

Sekretar SkupStine u pogledu prava, duznosti 1 odgovornosti sluzbenika 1 namjeStenika u
Sluzbi, ima prava i duZnosti starjeSine organa lokalne uprave.

Sekretar SkupStine za svoj rad i1 rad Sluzbe odgovara predsjedniku Skupstine 1 SkupsStini.

Clan 6

Sluzba se organizuje u skladu sa potrebama 1 zadacima SkupStine, njenih radnih tijela,
predsjednika i sekretara SkupStine.

Clan 7

Zaposleni u Sluzbi ostvaruju svoja prava, duznosti 1 odgovornosti iz radnog odnosa u skladu
sa zakonom, drugim propisima 1 opStim aktima.



Clan 8

IzvrSavanje poslova i1 zadataka Sluzbe, unutras$nja organizacija, broj zaposlenih sluzbenika
i namjeStenika, naziv i opis poslova ureduje se Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji i
sistematizaciji Sluzbe, u skladu sa zakonom 1 ovom Odlukom.

Pravilnik o unutraSnjoj organizaciji 1 sistematizaciji Sluzbe donosi sekretar SkupStine, uz
saglasnost predsjednika SkupStine.

Clan 9

Odredeni poslovi iz djelokruga rada Sluzbe, kao Sto su poslovi u vezi sa ravnopravnim
statusom zaposlenih, pisarnice, ekspedicije, arhive, ekonomata, prevoza, tekuceg i
investicionog odrzavanja prostorija za rad 1 opreme koju koristi, obavljaju se u saradnji 1
preko nadleznog organa lokalne uprave.

Clan 10
Sredstva za rad SluZzbe obezbjeduju se u budZetu OpStine.
Clan 11

Pravilnik o unutraS$njoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe donijece se u roku od 30 dana
od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clan 13

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o obrazovanju Stru¢ne Sluzbe
Skupstine (,,Sluzbeni list RCG - OpStinski propisi‘, broj 13/05).

Clan 14
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore

- Opstinski propisi".
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