Na osnovu €lana 23 stav 5 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sluzbeni list Crne Gore” broj 2/18 1 34/19),
¢lana 10 stav 5 i ¢lana 36 stav 1 tacka 45 Statuta OpStine Kotor ("Sluzbeni list Crne Gore - opStinski
propisi" broj 37/19), Skupstina Opstine Kotor, na sjednici odrZzanoj dana 16. decembra 2019. godine,
donosi

ODLUKU
o izradi, uporebi i uniStavanju pecata
I OPSTE ODREDBE

Clan 1

Ovom Odlukom utvrduje se nacin izrade, upotrebe, ¢uvanja, unistavanja pecata OpStine i njenih organa,
organa lokalne uprave i drugih subjekata i druga pitanja koja se odnose na njegovu upotrebu.

Clan 2

Svi izrazi upotrijebljeni u ovoj odluci za fizi¢ka lica u muSkom rodu podrazumijevaju iste takve izraze za
fizi¢ka lica u Zenskom rodu.
Clan 3
Opstina i njeni organi imaju pecat i Stambilj.
Mjesna zajednica ima pecat i Stambilj.
Pecat sluzi za potvrdivanje autenti¢nosti akata na koje se stavlja.

Stambilj sluZi za potvrdu i ovjeru prijema podnesaka.

II PECATI ORGANA OPSTINE, ORGANA LOKALNE UPRAVE

I DRUGIH SUBJEKATA
Clan 4
Pecat imaju:
- Skupstina OpStine,
- OpSstina,
- Predsjednik Opstine,

- Glavni administrator,
- Organi lokalne uprave,
- Mjesne zajednice i

-drugi organi kada je to propisano posebnom Odlukom Skupstine.



Clan 5

Pecat Skupstine OpStine je okruglog oblika, prec¢nika 32 mm 1 sadrzi naziv: "CRNA GORA, SkupStina
opstine Kotor, KOTOR".

U sredini pecata je veliki grb OpStine Kotor.

Pecatom SkupsStine Opstine ovjeravaju se akti koje donosi Skupstina, akti koja potpisuje sekretar
Skupstine, akti radnih tijela, koje osniva ili obrazuje SkupStina, ukoliko posebnim odlukama o
obrazovanju ili osnivanju tih radnih tijela nije drugacije propisano i javna priznanja, koja dodjeljuje
Skupstina. u skladu sa Statutom OpStine.

Clan 6

Pecat Opstine je okruglog oblika, pre¢nika 32 mm i sadrZzi naziv: "CRNA GORA, Opstina Kotor,
KOTOR".

U sredini pecata je veliki grb OpStine Kotor.

Pecatom Opstine ovjeravaju se akti potpredsjednika OpsStine, akti menadZera, akti glavnog gradskog
arhitekte, akti radnih tijela 1 komisija, koje obrazuje predsjednik OpStine i1 druga akta iz nadleZnosti
Strucne sluzbe predsjednika.

Clan 7

Pecat predsjednika Opstine je okruglog oblika, precnika 32 mm i sadrZi naziv: "CRNA GORA, Opstina
Kotor, KOTOR, PREDSJEDNIK".

U sredini pecata je veliki grb Opstine Kotor.

Pecatom predsjednika OpStine ovjeravaju se akti koje potpisuje predsjednik Opstine u vrSenju funkcije
predstavljanja i zastupanja OpStine u zemlji i inostranstvu, medunarodni ugovori i sporazumi iz
nadleZnosti OpStine, povelje, diplome i zahvalnice, koje dodjeljuje predsjednik OpStine, nagrade i druga
priznanja i akta koja proisticu iz rada u skladu sa Statutom OpSstine Kotor.

Clan 8

Pecat glavnog administratora je okruglog oblika, pre¢nika 32 mm i sadrzi naziv: "CRNA GORA, Opstina
Kotor, KOTOR, GLAVNI ADMINISTRATOR".

U sredini pecata je veliki grb Opstine Kotor.

Pecatom glavnog administratora ovjeravaju se akti glavnog administratora i ovlas¢enih sluzbenih lica za
vodenje drugostepenog upravnog postupka.

Clan 9

Pecati organa lokalne uprave i posebnih sluzbi su okruglog oblika, pre¢nika 32 mm sadrZe naziv: "CRNA
GORA, Opstina Kotor, KOTOR 1 naziv organa, tj. sluzbe*.

U sredini pecata je srednji grb OpStine Kotor.

Pecatom organa lokalne uprave i posebnih sluzbi ovjeravaju se akti kojima ti organi, tj. sluzbe odlucuju ili
sluzbeno komuniciraju sa drugim organima, sluzbama, pravnim 1 fizickim licima i akti ovlas¢enih
sluzbenih lica za vodenje upravnog postupka.

Clan 10

Pecat mjesne zajednice je okruglog oblika, precnika 32 mm, sa sljede¢im tekstom: "CRNA GORA,
Opstina Kotor, mjesna zajednica, naziv mjesne zajednice®.

U sredini pecata je srednji grb grada Kotora.

Pecatom mjesne zajednice ovjeravaju se akti mjesne zajednice i njenih organa.



Clan 11

Opstina 1 njeni organi mogu imati viSe primjeraka pecata istovjetne sadrZine i svaki primjerak se
obiljezava arapskim brojem.

Clan 12
Organi lokalne uprave i sluzbe mogu imati i mali pecat.

Mali pecat je okruglog oblika, pre¢nika 23 mm, i sadrZi naziv: “Crna Gora, OpStina Kotor i naziv organa,
tj. sluzbe”.

U sredini peCata nalazi se srednji grb Opstine Kotor.
Clan 13

Mali pecat se koristi kada bi upotreba pecCata precnika 32 mm bila nepodesna i to za potpisivanje
legitimacija inspektora, ovjere radnih i1 volonterskih knjiZica, finansijskih i drugih dokumenata, poziva,
dostavnica i sl.

Clan 14

Organi lokalne uprave, sluzbe nadleZzne za vrSenje inspekcijskog nadzora i organ nadleZznan za ovjeru
prepisa, potpisa i rukopisa imaju pecat za suvi otisak.

Clan 15
Opstina ima i Stambilj.

Stambilji Opstine i njenih organa su pravougaonog oblika, dimenzije 30 x 70 mm, sa tekstom: "CRNA
GORA, Opstina Kotor, primljeno: organizaciona jedinica, jedinstveni klasifikacioni broj, redni broj,
prilog i vrijednost”.

Stambilji Gradanskog biroa Opstine za prijem akata su pravougaonog oblika, dimenzije 30 x 70 mm, sa
tekstom: "CRNA GORA, Gradanski biro Opstine Kotor, primljeno, organizaciona jedinica, jedinstveni
klasifikacioni znak, redni broj, prilog i vrijednost”.

Izuzetno, Stambilji za potrebe Gradanskog biroa za otpremanje akata, zavodenje ugovora i sl. su
dimenzija 30 x 35 mm, sa tekstom: “CRNA GORA, Opstina Kotor, datum, organizaciona jedinica,
jedinstveni klasifikacioni znak 1 redni broj”.

Clan 16

Stambilj mjesne zajednice je pravougaonog oblika, dimenzije 30 x 70 mm, sa tekstom: “CRNA GORA,
Opstina Kotor, mjesna zajednica, naziv mjesne zajednice, primljeno, klasifikacioni broj, redni broj,
datum, prilog I vrijednost”.

III IZRADA PECATA

Clan 17

O izradi pecata odluCuje ekretarijat za opStu upravu uz saglasnost glavnog administratora.

Organi Opstine dostavljaju zahtjev za izradu pecata sa podacima o veli€ini, sadrzini i broju pecata organu
iz stava 1 ovog €lana.

Sekretar Sekretarijata za opStu upravu, uz saglasnost glavnog administratora, donosi rjeSenje o izradi
pecata, kojim se utvrduje sadrzaj pecata i ovlaséuje nadleznu pecatoreznicu za njihovu izradu.



Clan 18

Pecatoreznica je duZzna da nadleZnom organu OpStine, prilikom predaje pecata, vrati matricu koja je
sluzila za izradu pecata.

Pecatoreznica je duZzna da izradeni pecat i matricu iz stava 1 ovog ¢lana obezbijedi od krade i zloupotrebe
do predaje nadleZnom organu.

Probne ili neuspjele primjerke pecata pecatoreznica je duZzna da uniSti u prisustvu ovlaS¢enog sluzbenika
nadleznog organa, o ¢emu se sastavlja zapisnik.

NadleZni organ Cuva ili uniStava matricu izraZzenog pecata.

UniStavanje matrice vr$i komisija koju obrazuje nadlezni organ.

IV UPOTREBA I CUVANJE PECATA

Clan 19
Pecat se, po pravilu, stavlja sa lijeve strane, pored potpisa lica ovlas¢enog za potpisivanje.

Clan 20

Pecat se upotrebljava u sluzbenim prostorijama organa Opstine, organa lokalne uprave i sluzbi, mjesnih
zajednica i drugih subjekata.

Izuzetno, pecat se moze upotrebljavati i van sluzbenih prostorija kada treba izvrSiti odredene sluzbene
radnje van tih prostorija.

Odobrenje upotrebe pecata izvan sluzbenih prostorija daje lice ovla$¢eno i odgovorno za upotrebu pecata.

Clan 21
Za Cuvanje i upotrebu pecata Opstine odgovoran je predsjednik Opstine ili lice koje on ovlasti.
Za Cuvanje i upotrebu pecata predsjednika OpsStine odgovorno je lice koje on ovlasti.
Za Cuvanje i upotrebu pecata Skupstine odgovoran je sekretar Skupstine ili lice koje on ovlasti.

Za Cuvanje 1 upotrebu pecata glavnog administratora odgovoran je glavni administrator ili lice koje on
ovlasti.

Za Cuvanje 1 upotrebu pecata organa lokalne uprave i sluzbe odgovoran je starjeSina organa lokalne
uprave i sluzbe ili lice koje starjeSina ovlasti.

Za Cuvanje i upotrebu pecata mjesne zajednice odgovoran je predsjednik savjeta mjesne zajednice.
Za Cuvanje 1 upotrebu pecata drugih subjekata, propisan odlukom o njihovom osnivanju ili obrazovanju,
odgovorno je lice ovlas¢eno posebnom odlukom Skupstine.

Za Cuvanje i upotrebu pecata donosi se posebno rjesenje.

V DUZNOSTI OVLASCENIH LICA

Clan 22
Sluzbenik kome je povjeren pecat na upotrebu i Cuvanje duzan je da ga cuva na nacin koji onemogucava
neovlas¢eno koriS¢enje pecata, da prijavi njegov nestanak i gubljenje i li¢no je odgovoran za njegovu
zakonitu i pravilnu upotrebu i uvanje.



Clan 23
O slu€aju promjene sluzbenika odgovornog za upotrebu i Cuvanje pecata, primopredaja se konstatuje
zapisnicki.

Clan 24

Lice ovlas¢eno za upotrebu i ¢uvanje pecata u sluaju promjene statusa organa ili ukidanja organa i u
slucaju statusne promjene mjesne zajednice (izdvajanje naselja iz jedne mjesne zajednice i pripajanje
drugoj) duzno je da u roku od tri dana od nastale promjene preda pecat Sekeratrijatu za opStu upravu, o
c¢emu se sacinjava zapisnik .

Clan 25

Organi OpsStine, organi lokalne uprave sluzbe 1 drugi subjekti duzni su da otiske svojih pecata dostave
nadleZznom organu i da prijave nestanak, gubitak ili oSte¢enje pecata.

VI UNISTAVANJE PECATA
Clan 26

Pecat koji je zbog istroSenosti, oStec¢enosti ili iz drugih razloga neupotrebljiv, uniStava se. Smatra se da je
pecat neupotrebljiv kada se ne vidi jasno tekst koji nastaje otiskom pecata.

U slucaju promjene koja utice na sadrZinu pecata (statusne promjene, promjene naziva sjedista i sl.) lice
ovlas¢eno za Cuvanje i upotrebu pecata duzno je da preda pecCat nadleZnom organu radi uniStavanja, u
roku od tri dana od dana nastanka promjene.

Clan 27
O uniStavanju pecCata odluCuje sekretar Sekretarijata za opStu upravu uz saglasnost glavnog
administratora.

UniStavanje gumenog pecata vrSi se njegovim spaljivanjem, a peCat za suvi otisak uniStava se
mehanickim putem potpunim skidanjem teksta pecata.

UniStavanje pecata vrsi Komisija koju obrazuje glavni administrator, na predlog sekretara Sekeratrijata za
opStu upravu.

Komisija za uniStavanje pecata saCinjava zapisnik o uniStavanju pecata koji sadrzi: naziv organa/sluzbe
kojoj pripada pecat, datum kad je pecat uniSten, broj primjeraka pecata, njihove oznake, redni broj pod
kojim je upisan u evidenciju o peCatima i nacin uniStavanja.

Zapisnik iz prethodnog stava potpisuju predsjednik i ¢lanovi komisije.

Clan 28

Postupak u vezi nestanka ili gubitka pecata sprovodi se u skladu sa Zakonom.

VII EVIDENCIJA

Clan 29

Sekretarijat za opStu upravu nadleZan je da vodi evidenciju izradenih pecata, uniStenih pecata i pecata



oglaSenih nevaze¢im, kao i evidenciju o licima kojima je povjerena upotreba i uvanje pecata u poseban
registar pecata.

Registar peCata iz stava 1 ovog Clana sadrZi: naziv organa, organa lokalne uprave i sluzbe i drugih
subjekata koja imaju pecat, otisak pecata, datum kada je neko lice zaduzeno za pecat, broj primjeraka
pecata, vrstu akata koji se ovjeravaju peCatima oznacenim arapskim brojevima, broj i datum zapisnika o
uniStavanju pecata, ime i prezime lica zaduZenog za upotrebu i Cuvanje pecata, datum vracanja pecCata
Sekretarijatu za opStu upravu.

VIII NADZOR

Clan 30

Nadzor nad sprovodenjem odredaba ove Odluke vrs$i glavni administrator.

IX ZAVRSNE ODREDBE

Clan 31

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o pecatima ("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski
propisi" broj 13/05 1 14/10 ).
Clan 32

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore -
opstinski propisi".

Broj:11-19168
Kotor 16. 12.2019.godine

SKUPSTINA OPSTINE KOTOR
PREDSJEDNIK

Jovo Sudi¢






