
Vodič za pristup informacijama 
Sekretarijata za optu upravu 

 
 

1. Knjiga pošte (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva): 
2. Registar mjesnih zajednica; 
3. Matične knjige vjenčanih; 
4. Registar izdatih radnih knjižica; 
5. Registar izdatih volonterskih knjižica; 
6. Registar o unijetim izmjenama i dopunama u radnim knjižicama; 
7. Evidencija zaposlenih u organima lokalne uprave, stručnim i posebnim službama 

Opštine Kotor; 
8. Normativna akta (regulisanje prava zaposlenih u organima lokalne uprave, 

stručnim i posebnim službama Opštine Kotor); 
9. Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih mjesta 

Sekretarijata za opštu upravu; 
10. Građanski biro: 

-djelovodnik; 
-upisnik predmeta prvostepenog postupka po zahtjevu stranke; 
-upisnik predmeta prvostepenog postupka po službenoj dužnosti; 
-upisnik predmeta drugostepenog postupka; 
-upisnik zahtjeva za izdavanje uvjerenja; 
-upisnik po Zakonu o slobodnom pristupu informacijama; 
-registar izvršenih ovjera potpisa, prepisa i kopija; 
-interna dostavna knjiga. 

  
Kontakt podaci: 

 
-Sekretarijat za opštu upravu, sekretar Sekretarijata, kontakt tel: 032/325-861, 
centrala 032/325-860, lokal 113, e-mail: opsta.uprava@kotor.me; 
-Odjeljenje za upravljanje ljudskim resursima i ostvarivanje sistema lokalne uprave, 
rukovodilac Odjeljenja, kontakt tel: 032/325-020, centrala 032/325-860, lokal 118, e-
mail: dragana.kascelan@kotor.me; 
-Kancelarija za izdavanje radnih i volonterskih knjižica, kontakt tel: 032/328-127, e-
mail kristina.lalosevic@kotor.me; 
-Kancelarija za rad sa mjesnim zajednicama i matične poslove, kontakt tel: 032/325-
895, centrala 032/325-860, lokal 107; e-mail: mjesne zajednice 
olja.radonjic@kotor.me, matičar anuska.majdak@kotor.me  
-Građanski biro, rukovodilac Biroa, kontakt tel: 032/323-380, centrala 032/325-860 
lokal 232, e-mail: gradjanski.biro@kotor.me; 

 -Mjesna zajednica Stari grad,  kontakt tel: 032/322-807, mob.tel: 069/455-701; 
 -Mjesna zajednica Dobrota I, kontakt mob. tel: 067/209-790 i 067/992-343; 
 -Mjesna zajednica Dobrota II, kontakt tel: 032/520-039, mob.tel: 069/217-190; 
 -Mjesna zajednica Orahovac, kontakt mob. tel: 068/373-676; 
 -Mjesna zajednica Perast, kontakt mob. tel: 068/181-766; 
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 -Mjesna zajednica Risan, kontakt tel: 032/371-510, mob.tel: 063/413-147; 
 -Mjesna zajednica Morinj, kontakt tel: 032/520-388, mob.tel: 068/700-551, 068/181-

766 i 069/589-076; 
 -Mjesna zajednica Donje Krivošije, kontakt mob. tel: 067/527-308; 
 -Mjesna zajednica Gornje Krivošije, kontakt mob. tel: 067/281-135; 
 -Mjesna zajednica Škaljari, kontakt tel: 032/325-734, mob.tel: 069/993-004; 
 -Mjesna zajednica Muo, kontakt mob. tel: 067/392-172 i 067/214-205 ; 
 -Mjesna zajednica Prčanj, kontakt mob. tel: 069/448-485 i 067/214-205; 
 -Mjesna zajednica Stoliv, kontakt mob. tel: 067/122-670 i 067/214-205; 
 -Mjesna zajednica Kavač, kontakt mob. tel: 068/011-533; 
 -Mjesna zajednica Mirac, kontakt mob. tel: 069/366-423; 
 -Mjesna zajednica Radanovići, kontakt tel: 032/363-043, mob.tel: 069/332-000; 

-Mjesna zajednica Gornji Grbalj, kontakt mob. tel: 069/015-222; 
 -Mjesna zajednica Lastva Grbaljska, kontakt mob. tel: 069/028-941; 
 -Mjesna zajednica Vranovići, kontakt mob. tel: 069/343-522; 
 -Mjesna zajednica Savina, kontakt mob. tel: 069/060-968; 
 -Mjesna zajednica Glavatičiči-Bigova, kontakt mob. tel: 069/343-762. 
 
 

Lice zaduženo za rješavanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama 
Sekretarijata za opštu upravu je Jelena Janjić, sekretarka Sekretarijata (e-mail: 
jelena.janjic@kotor.me), koju u odsutnosti mijenja Rada Radenović, pomoćnica 
sekretara Sekretarijata za opštu upravu (e-mail: gradjanski.biro@kotor.me). 
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