Crna Gora Stari grad 317
85330 Kotor, Crna Gora

Opstina Kotor tel. +382(0)32 325 862
fax. +382(0)32 304 736
Predsjednik Opstine kabinet.predsjednik@kotor.me

www.kotor.me

Br: 01-018/26-6823 Kotor, 09.04.2026.godine

Predsjednik Opstine Kotor, na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama (,Sluzbeni list Crne Gore" broj 44/12, 30/17 1 66/25) i Odluke o organizaciji
i na¢inu rada Opstine Kotor (,Sluzbeni list Crne Gore — opstinski propisi* broj 60/22,
63/23, 13/251 27/25), donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U ORGANIMA LOKALNE UPRAVE OPSTINE KOTOR
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Vodi¢ za slobodan pristup informacijama u organima lokalne uprave Ops$tine Kotor
utvrduje vrste informacija u posjedu organa lokalne uprave, pojedinaéno informacije
kojima je pristup ograni¢en, imena lica ovlascenih za postupanje po zahtjevu za pristup
informacijama, troSkove postupka, nacin objavljivanja vodi¢a i druge podatke, od
znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu Opstine.

Il - OSNOVNI PODACI O OPSTINI KOTOR
Sjediste i adresa Opstine Kotor:

Stari grad 317, 85330 Kotor

Tel: 032/325-860, 325-868

Predsjednik Opstine

Tel: 032/325-862, 301-016

E-mail: kabinet.predsjednik@kotor.me
Web sajt: www.kotor.me

Predsjednik/ca Skupstine
Tel: 032/302-652
e-mail: skupstina@kotor.me

Potpredsjednici Opstine
Tel: 032/325-860, lok.102, 325-867
E-mail: kabinet.potpredsjednik@kotor.me

Il - VRSTE INFORMACIJA U ORGANIMA LOKALNE UPRAVE OPSTINE KOTOR
U organima lokalne uprave Opstine Kotor moZete dobiti informacije u sljede¢im
sekretarijatima i sluzbama:

- Sekretarijat za lokalne prihode, budzZet i finansije;

- Sekretarijat za razvoj preduzetnistva, komunaline poslove i saobracaj;

- Sekretarijat za urbanizam, stanovanje i uredenje prostora;

- Sekretarijat za imovinsko-pravne poslove;

- Sekretarijat za kulturu, sport i drustvene djelatnosti;




Sekretarijat za opstu upravu;
Sekretarijat za zastitu prirodne i kulturne bastine;
Sekretarijat za investicije;

Sekretarijat za zajednicke poslove;
Struéna sluzba predsjednika Opstine;
Struéna sluzba Skupstine Opétine;
Struéna sluzba glavnog administratora;
Komunalna policija;

Sluzba za inspekcijske poslove;
Sluzba zastite i spasavanja;

Sluzba za unutra$nju reviziju;

Sluzba glavnog gradskog arhitekte;
Sluzba za javne nabavke.

Organi lokalne uprave Opstine Kotor posjeduju sljedec¢e informacije:

Sekretarijat za lokalne prihode, budzet i finansije:
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Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);

BudZet Opétine;

Registar obveznika poreza na nepokretnosti;

Evidencija obveznika komunalnih taksi;

Evidencija obveznika turisti¢kih taksi;

Evidencija obveznika prireza poreza na dohodak fizi¢kih lica;
Evidencija zapisnika o izvrSenim kontrolama i preduzetim mjerama;
Evidencija obveznika poreza na promet nepokretnosti;

Evidencija obveznika naknade za kori§¢enje opstinskih puteva;

10 Evidencija obveznika naknade za ekonomsko iskori§¢avanje kulturnih dobara;
11. Evidencija obveznika naknade po osnovu komunalnog opremanja zemljista;
12.Evidencija obveznika naknade po osnovu zakupa poslovnih prostora, terasa.
Tel: 032/325-503, 322-396, 322-079, 325860 lok. 129, 130, 131, 220, 221, 225, 231;
Tel/fax: 032/322-079;
E-mail: prihodi@kotor.me i trezor@kotor.me

Sekretarijat za razvoj preduzetniStva, komunalne poslove i saobracaj

T
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Knjiga poste (evidencija poslatih i primjenih zahtjeva);

Registar preduzetnika i privrednih drustava koji obavljaju djelatnost na teritoriji
opstine Kotor:

registar prijava trgovine;

registar prijava zanata;

registar izdatih odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti;
registar izdatih licenci za saobracaj;

registar izdatih izvoda licenci za saobracaj;

evidencija izdatih rjeSenja za prevoz putnika amcem;

evidencija izdatih rieSenja za prevoz stvari za sopstvene potrebe;
evidencija izdatih rjeSenjaza rent-a-car.

Registar izdavaoca privatnog smjestaja;

Registar izdatih:

vodoprivrednih uslova;

vodoprivrednih saglasnosti;

vodnih dozvola;

Evidencija:



ovjerenih cjenovnika preduzetnika i privrednih drustava iz oblasti saobracaja;
cienovnika iz komunalne oblasti — javnih preduzeca;

preduzetnika i privrednih drustava koji obavljaju djelatnost sakupljanja
komunalnog otpada (saglasnost jedinice lokalne samouprave);

eksploatacije mineralnih sirovina za sopstvene potrebe.

Tellfax 032/325-865, 325-860 lok. 132, 217, 218, 219
E-mail: privreda@kotor.me

Sekretarijat za urbanizam, stanovanje i uredenje prostora
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Lokalni planski dokumenti;

Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);

Evidencija o postavljanju privremenih objekata;

Evidencija o prenamjeni, stambenog prostora u poslovni odnosno poslovne
prostorije u posebni ili zajedni¢ki dio stambene zgrade;

Evidencija urbanisti¢ko-tehnickih uslova,

Evidencija rijesenja o gradevinskim dozvolama;

Evidencija rje$enja o upotrebnim dozvolama;

Evidencija o nazivima naselja, ulica i trgova i brojevima stambenih i poslovnih
zgrada;

Registar stambenih zgrada i njihovih posebnih djelova;

10.Registar upravnika stambenih zgrada;
11.Registar etaznih viasnika.

Odjeljenje za urbanizam: tel: 032/325-860, lok.124

Odjeljenje za pravne poslove: tel: 032/325-860, lok. 125

Odjeljenje za stambene poslove: tel: 032/325-150 i 032/325-860, lok 226
Odjeljenje za uredenje prostora: email: odrzavanje@kotor.me

e-mail: urbanizam@kotor.me; tel: 032/325-863 i 032/325-860 lok. 128

Sekretarijat za imovinsko-pravne poslove
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Knjiga poste (evidencija poslatih i primjenih zahtjeva);

Upisnik parni¢nih predmeta;

Upisnik RS (sloZeni vanparnicni predmeti);

Upisnik R predmeta (evidencija o otkupu nekretnina, ispravkama pogresno
upisanih granica, evidencija zahtjeva za davanje u zakup nepokretnosti,
poslovnih prostorija, privremenih objekata i terasa...);

Upisnik izvrSnih predmeta;

6. Djelovodnik;

-

Upisnik RES (evidencija predmeta povracaja i obestecenja).

Tel: 032/325-856 i 325-860, lok. 112
e-mail: pravna.zastita@kotor.me

Sekretarijat za kulturu, sport i drustvene djelatnosti

1.
2.
3.

4.
9.

Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);

Registar korisnika invalidsko — borackih prava;

Evidencija NVO na teritoriji Opstine Kotor i podaci o radu Komisije za raspodijelu
sredstava;

Evidencija korisnika studentskih stipendija iz BudZeta Op$tine;

Evidencija sportskih klubova i podaci o radu Komisije za raspodjelu sredstava.

Tel: 032/325-874 i 325-860, lok. 114, 115, 227
e-mail: kultura@kotor.me




Sekretarijat za opstu upravu
1. Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);
Registar mjesnih zajednica;
Mati¢ne knjige viencanih;
Registar izdatih radnih knjiZica;
Registar volonterskih knijizica;
Registar o unijetim izmjenama i dopunama u radnim knjiZicama;
Evidencija zaposlenih u organima lokalne uprave, struénim i posebnim sluzbama
Opétine Kotor;
Normativna akta (regulisanje prava zaposlenih u organima lokalne uprave,
struénim i posebnim sluzbama Opstine Kotor);
9. Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih mjesta
Sekretarijata za op$tu upravu;
6. Gradanski biro
- djelovodnik;
- upisnik predmeta prvostepenog postupka po zahtjevu stranke;
- upisnik predmeta prvostepenog postupka po sluzbenoj duznosti;
- upisnik predmeta drugostepenog postupka;
- upisnik zahtjeva za izdavanje uvjerenja;
- upisnik po Zakonu o slobodnom pristupu informacijama;
- registar izvrSenih ovjera potpisa, prepisa i kopija;
- interna dostavna knjiga.
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Sekretar Sekretarijata za opstu upravi: tel: 032/325-861, centrala 032-325-860, lokal
113, e-mail: opsta.uprava@kotor.me

Odjeljenje za upravljanje ljudskim resursima i ostvarivanje sistema lokalne samouprave,
rukovodilac Odjeljenja, tel: 032/325-020, centrala 032/325-860, lokal 118, e-mail:
dragana.kascelan@kotor.me;

Kancelarija za izdavanje radnih i volonterskih knjiZica, tel: 032/328-127, e-mail:
kristina.lalosevic@kotor.me;

Kancelarija za rad sa mjesnim zajednicama i mati¢ne poslove, tel: 032/325-895,
centrala 032/325-860, lokal 107, e-mail: mjesne zajednice olja.radonjic@kotor.me,
matiCar anuska.majdak@kotor.me;

Gradanski biro, rukovodilac Biroa, tel: 032/323-380, centrala 032/325-860 lokal 232. e-
mail: gradjanski.biro@kotor.me;

Mjesna zajednica Stari grad, tel: 032/322-807, mob.tel. 069/4545701:

Mjesna zajednica Dobrota |, mob.tel. 067/209-790 i 067/992-343;

Mjesna zajednica Dobrota Il, tel: 032/520-039, mob.tel. 069/217-190;

Mjesna zajednica Orahovac, mob.tel. 068/373-676;

Mjesna zajednica Perast, mob.tel. 068/181-766;

Mjesna zajednica Risan, tel: 032/371-510, mob.tel, 0263/413-147,

Mjesna zajednica Morinj, tel: 032/520-388, mob.tel. 068/700-551, 068/181-766 i
069/589-076;

Mjesna zajednica Donje Krivosije, mob.tel. 067/527-308;

Mjesna zajednica Gornje Krivosije, mob.tel. 067/281-135;

Mjesna zajednica Skaljari, tel: 032/325-734, mob.tel. 069/993-004;

Mjesna zajednica Muo, mob.tel. 067/392-172 i 067/214-205;

Mjesna zajednica Préanj, mob.tel. 069/448-485 i 067/214-205;

Mjesna zajednica Stoliv, mob.tel. 067/122-670 i 067/214-205;

Mjesna zajednica Kava¢, mob.tel. 068/011-533;

Mjesna zajednica Mirac, mob.tel. 069/366-423;




Mjesna zajednica Radanovici, tel; 032/363-043, mob.tel. 069/332-000;
Mjesna zajednica Gornji Grbalj, mob.tel. 069/015-222;

Mjesna zajednica Lastva Grbaljska, mob.tel. 069/028-941;

Mjesna zajednica Vranoviéi, mob.tel. 069/343-522;

Mjesna zajednica Savina, mob.tel. 069/060-968;

Mjesna zajednica Glavatic':ic’:i Bigova, mob.tel. 069/343-762.

Sekretarijat za zastitu prirodne i kulturne bastine
1. Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);
2. Informacija o zZivotnoj sredini,
3. Evidencija o procjenama uticaja na Zivotnu sredinu;
Tel: 032/322-321
e-mail: bastina@kotor.me

Sekretarijat za investicije
1. Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);
2. Program uredenja prostora sa programom investicionih aktivnosti i programom
urbane sanacije Opstine Kotor;
Ugovori o naknadi za komunalno opremanje gradevinskog zemljita;
Ugovori koji su u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama;
Odluke;
RjeSenja o saglasnosti za prekopavanje opstinskih parcela koji predstavljaju
puteve;
7. Ugovori koji su u skladu sa Zakonom o radu.
Tel: 067/163-537
e-mail: investicije@kotor.me
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Sekretarijat za zajednicke poslove
1. Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);
2. Evidencije o nabavkama;
3. Evidencije o potrosnji goriva,
4. Evidencije o odrZzavanju objekata;
5. Evidencije o voznom parku.
Tel: 032/328-855
e-mail: zajednicki.poslovi@kotor.me

Strucna sluzba predsjednika Opstine
1. Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);
2. Evidencija odluka, rjeSenja i drugih akata iz nadleZnosti predsjednika Opstine;
3. Evidencija zapisnika sa sastanaka i sjednica kojima predsjedava predsjednik
Opstine;
4. Evidencija nabavljenog racunarskog materijala za potrebe organa lokalne
uprave.
5. Evidencija dodijeljenih projekata;
6. Evidencija medunarodnih posjeta.
Kabinet predsjednika:
tel: 032/325-862, 032/325-868 lokal 111
e-mail: kabinet.predsjednik@kotor.me

Tel: 032-325-869, 325-860 lokal 122
e-mail: kabinet.pravo@kotor.me




Odsjek za javno informisanje:

e-mail: pr@kotor.me

Odsjek za informacioni sistem:
e-mail: informatika@kotor.me

Kancelarija za projekte:
Tel: 032/327-672
email: projekti@kotor.me

Kancelarija za protokol i medunarodnu saradnju:
e-mail: jelena.stiepcevic@kotor.me

Struéna sluzba SkupStine Opstine
1. Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);
2. Evidencija skups$inskih odluka;
3. Evidencija odbornika.

Tel: 032-322-360

e-mail: skupstina@kotor.me

Strucna sluzba glavnog administratora
1. Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);
2. Zapisnici sa sjednica kolegijuma glavnog administratora;
3. Predmeti drugostepenog postupka;
4. Druga akta glavnog administratora.

Tel: 032-325-021 i 325-860, lok. 222

e-mail: g.administrator@kotor.me

Komunalna policija

Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);
SluZbena zabiljeska;

Zapisnik;

Prekrsajni nalog;

Zahtjev za pokretanje prekrsajnog postupka;

Zahtjev za pokretanje krivicnog postupka.

Tel: 032/323 529, 069/465-101

e-mail: komunalna.policija@kotor.me
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Sluzba za inspekcijske poslove

1. Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);

2. Evidencija upravnih predmeta;

3. Zapisnici o izvr§enom inspekcijskom nadzoru;

4. Akti doneseni u postupku inspekcijskog nadzora nakon sacinjavanja zapisnika.
Telefon: 067/023-909
e-mail: komunalna.inspekcija@kotor.me

Sluzba zastite i spasavanja
1. Evidencija o preduzetim intervencijama (pozari i tehniCke intervencije) na teritoriji
Opstine Kotor;
2. Knjiga dezurstava;
3. Evidencija voznog parka;
4. Djelovodnik.




Tel: 032/325-480, faks: 032/325-957, vatrogasnica 123;
e-mail: vatrogasac@t-com.me

Sluzba za unutrasnju reviziju

1
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Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);

Povelja unutrasnje revizije,

Interna pravila i procedure za obavljanje poslova unutrasnje revizije;

Program obezbjedenja i unapredenja kvaliteta unutrasnje revizije;

Strateski plan unutradnje revizije;

Godiénji plan unutrasnje revizije,

Godisnji plan kontinuiranog profesionalnog usavrdavanja unutrasnjih revizora.

Tel: 032/326-247, 032/325-860 lok. 110
e-mail; nada.todorovic@kotor.me

Sluzba glavnog gradskog arhitekte

1

2.

3.

L

5.

6.

Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva); |
Evidencija zahtjeva za davanje saglasnosti na idejna rjeSenja stalnih i
privremenih objekata;

Evidencija zahtjeva za izdavanje potrvrda o uskladenosti spoljnog izgleda i
bespravnih objekata sa smjernicama iz planskih dokumenata;

Evidencija rieSenja po zahtjevima za davanje saglasnosti na idejna rjeSenja

stalnih i privremenih objekata;

Evidencija potvrda i rjeSenja po zahtjevima za izdavanje potvrda o saglasnosti

spoljnog izgleda bespravnih objekata sa smjernicama iz planskih dokumenata;

Druga akta Sluzbe glavnog gradskog arhitekte.

Tel: 032/329-886
e-mail: glavni.arhitekta@kotor.me

Sluzba za javne nabavke

1.
2.
3.
4.
5. Godisnji izvjeStaj o sprovedenim javnim nabavkama i zakljucenim

Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva);

Plan javnih nabavki Opstine Kotor;

Polugodisnji  izvjeStaj o sprovedenim nabavkama i zakljuCenim
ugovorima/raéunima za jednostavne nabavke;

Godisnji izvjestaj o zaklju¢enim ugovorima;

ugovorima/raéunima za jednostavne nabavke.

Tel: 067/163-537
e-mail: kristina.zivkovic@kotor.me

IV - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
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Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim zahtjevom;

Na zahtjev se ne plac¢a administrativna taksa,;

Zahtjev treba da sadrzi osnovne podatke o traZzenoj informaciji, naéin na koji se
Zeli ostvariti pristup informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime,
prebivaliste ili boraviste, naziv firme i sjediste), odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomocnika.



Nacin podnosenja zahtjeva

neposredno na Gradanskom birou (Kotor, Stari grad 317);

putem poste, na adresi Opstina Kotor, Stari grad 317 (navesti organ lokalne
uprave kome se podnosi zahtjev).

. Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama

neposredno uvidom;

potpisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji nadleznog
organa lokalne uprave;

prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane nadleznog organa lokalne
uprave i dostavljanjem prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtejva, neposredno ili
putem poste;

dostavom putem fax-a.

Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana podnos$enja
zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu rje$ava
u roku od 48 €asova od podnos$enja zahtjeva;

ako je zahtjev nepotpun i nerazumlijiv, pa se zbog toga po njemu ne moze
postupiti, ovla§éeno lice je duZno pozvati podnosioca zahtjeva da u roku 8 dana
od dana dostavijanja poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu
odgovarajuée uputstvo;

rok za rjieSavanje pocinje tec¢i od dana podno$enja ispravljenog zahtjeva;

protiv rjeSenja i zaklju¢aka donijetih po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama, Zalba se podnosi Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama, u roku od 15 dana od dana prijema rjesenja;

protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informacijama koja sadrze
podatke oznacene stepenom tajnosti, ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze
tuzbom pokrenuti upravni spor.

V — ODGOVORNA | OVLASCENA LICA

odgovorno lice za dono3enje rjeSenja po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama je starjeSina organa lokalne uprave;

starjeSina organa lokalne uprave, kroz Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji poslova i zadatka., odredit ¢e ovlasceno lice za postupanje po
zahtjevima za slobodan pristup informacijama.

VI - TROSKOVI POSTUPKA
Troskovi nastali u postupku odreduju se u slede¢im iznosima:

. Fotokopiranje informacije:

format A4 crno bijeli — 0,10 € po stranici;

format A4 u boji — 1,00 € po stranici;

format A3 crno bijeli — 0,20 € po stranici;

format A3 u boji — 2,00 € po stranici;

format veci od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica, registrovanog
za obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

narezivanje podataka na CD-u — 2,00 €;

snimanje podataka na disketi — 1,00 €;
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Prepisibanje informacije

format A4 — 1,50 € po stranici.

Prevodenje informacije

po cjenovniku udruZenja prevodilaca.

Dostavljanje informacije

putem faksa — 0,20 € po stranici;

putem poséte (preporu¢enom ili DHL posiljikom) — po racunu pravnog lica koje je
registrovano za obavljanje postanskih usluga, uveéan za cijenu postanske
marke;

neposredno dostavljanje — u skladu sa propisima.

Troskovi postupka uplacuju se na rac¢unu Opétine Kotor/ostali opstinski prihodi broj
530-92226228-85.

Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe (o &emu se prilace valjan dokaz)
oslobodena su troSkova postupka.

Troskovi postupka plaéaju se prije izvrSenja rieSenja.

VIl - OBJAVLJIVANJE VODICA
Ova Vodi¢ objavljen je na web sajtu Opstine Kotor www.kotor.me i oglasnoj tabli
Opéstine Kotor.

Predsjednik,




