Institut alternativa

Podgorica, 31.01.2018.
Opstina Kotor
Predmet: Zahtjev za pristup informacijama

Shodno odredbama Zakona o slobodnom pristupy informacijama ("SLlist CG", br. 30/17),
podnosimo zahtjev za pristup sljedecim informacijama - dokumentima:

1. Pravilnik/ uputstvo za sprovodenje postupaka nabavki male vrijednosti

Pristup predmetnim dokumentima traZimo u cjelosti u elektronskoj formi u maginski
Citljivom formatu na e-mai}: dragana@institul'—aitfmativa.nrg,

Ukoliko je gore navedena opcija nemoguéa zbog nepostojanja elektronske verzije
dokumenta, pristup Zelimo ostvariti dostavom kopije putem poste, preporufenom
podilijkom na adresu Instituta alternativa Bulevar Diordia Vadingtona 57, 1/20,
Podgorica.

S obzirom da su trazene informacije precizne i da ne zahtijevaju druge dodatne radnje,
molimo da nam iste dostavite y zakonskom roku u jednom od ova dva navedena oblika,

S postovanjem,

v NS
B! Lea vz
‘/V (*/‘t

Dragana Jaé¢imovi¢

Institut alternativa

Bulevar DZordZa Vadingtona 57, /20
20 000 Podgorica

Crna Gora

020 268 686
dragana@institut-altemativa.nrg

Insttut alteenativa, Bulevar D3ordsa Vasingtona 57, 1/20, Podgorica, tel/ fax: (020) 268 686, e-mail:
mt"n:){;rbf,al:r.:rn:;m".r:t.f_rrg~ website: www. nstitut-al CIOUvVa. oLy



CRNA GORA
OPSTINAKOTOR

STRUCNA SLUZBA PREDSJEDNIKA

Broj: 0110-7/18-2
Kotor, 07. 02. 2018. godine

Sekretarijal za opstu upravu
Scekretarka, Marina Bjelja

Postovana,

Dana 02. 02. 2018. godine pod brojem UP 01-7/18. predsjedniku opstine Kotor obratio se
Institut alternativa sa zahtjevom za slobodan pristup informacijami i to:

I Pravilniku/uputstvu za sprovodenje postupaka nabavki malih vrijednosti.

Obzirom da Struéna suzba predsjednika opitine iste
prilogu i molimo da na ista odgovorite u 5to kracem roku i d
sluzbi predsjednika opstine.

ne posjeduje, proljedujemo Vam ih u
ostavite Institutu Alternativa i Struénoj

]

vd Rukovodilac,

|
ifleona Begovié



Crna Gora
OPSTINAKOTOR

SEKRETARIJAT ZA LOKALNE PRIHODE BUDZET I FINANSIJE

UP/T broj: 04-7/3-18
Datum, 08.02.2018.godine

Sekretar Sekretarijata za lokalne prihode, budZet i finansije Opstine Kotor, na osnovu ¢lana
30 stav 1 i 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“SLlist CG” br. 44/12, 30/17)
postupajuéi po zahtjevu , donosi
RIESENIJE

1.Dozvoljava se pristup informaciji koja se nalazi u posjedu Sekretarijata za lokalne
prihode, budZet i finansije, a odnosi se na Pravilnik za sprovodenje postupaka nabavki male
vrijednosti.

2.Pristup navedenoj informaciji ostvarit ¢e se dostavljanjem kopije elektronskim putem i
putem poste, preporuéenom podiljkom, na adresu podnosioca zahtjeva.

3.Stvarnih trogkova postupka za pristup informaciji nije bilo.

4.Zalba ne odlaZe izvrienje Rjesenja.

OBRAZLOZENIJE

Dana 02.02.2018.godine Institut alternativa obratila se Predsjedniku opstine Kotor zahtjevom,
UP/T broj: 01-7/18, za slobodan pristup informaciji, tj. dostavljanje Pravilnika za sprovodenje
postupaka nabavki male vrijednosti.

Postupajuéi po zahtjevu utvrdeno je da trazenu informaciju posjeduje Sekretarijat za lokalne
prihode, budZet i finansije, u &joj nadleznosti su poslovi javnih nabavki, &ime su se stekli uslovi za
primjenu ¢lana 13 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, da se podnosiocu zahtjeva
omoguéi pristup informaciji, tj. dostava kopije Pravilnika za postupanje Opstine Kotor prilikom
sprovodenja postupka nabavke male vrijednosti.

U postupku po zahtjevu ovaj organ nije imao stvarnih trogkova.

Na osnovu &lana 21 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, odluéeno je da se rjeSenje
izvrdi dostavljanjem Pravilnika u elektronskoj formi i putem poste, preporuéenom podiljkom, na
adresu podnosioca zahtjeva.

Imajuéi u vidu izloZeno, a u skladu sa &lanom 30 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, odluéeno je kao u dispozitivu ovog Rjedenija.

PRAVNA POUKA: Protiv ovog Rjegenja moze se 1zjaviti Zalba Agenciji za zatitu podata liénosti
1 pristupu informacijama u roku od 15 dana od dana prijema ovog Rjedenja preko uvglmg organa.

Dostavljeno:

1.Institutu alternativa

Bulevar DZord%a Vagingtona 57 1/20, Podgorica
2.5truénoj sluzbi 01

3.Sekretarijatu 04
@)Sekretarijatu 02

5.a/a

Prilog:
1.Pravilnik za postupanje Opstine Kotor prilikom sprovodenja postupka nabavke male vrijednosti
br. 01-11796/17 od 01.08.2017.godine



. Crna Gora
OPSTINAKOTOR

PREDSJIEDNIK OPSTINE KOTOR

Broj: 01-11796/17
Kotor, 01.08.2017.godine

Na osnovu Clana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore {..5Llist CG* br,
42/11,57/14, 28/15 i 42/17) i &lana 50 stav | tacka 16 Statuta Opstine Kotor (,,SLlist Opétine
Kotor™ br. 3/04 i _Sllist CG-opitinski propisi® br.17/08. 31/09. 40/10 i 04/] 1), Predsjednik
opstine, donosi

PRAVILNIK
za postupanje Opitine Kotor prilikom sprovodenja
postupka nabavke male vrijednosti

I UVODNE ODREDBE

Clan |
Pravilnikom za postupanje Opétine Kotor (u daljem tekstu Narutilac) kao narutioca prilikom
sprovodenja postupka nabavke male vrijednosti, (u daljem tekstu: Pravilnik) definigu se osnove
pripreme i vodenja postupaka nabavke male vrijednosti, uz poStovanje nacela javnih nabavki, za
nabavku roba i usluga procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura, odnosno za nabavku radova
procijenjene vrijednosti do 30.000,00 eura ako za tu nabavku naruéilac ne sprovodi postupak iz
¢lana 20 Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon),
Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim pravilnikom shodno se primjenjuju odgovarajuce
odredbe Zakona kojim se ureduju javne nabavke i propisa donijetih na osnovu tog Zakona.

Clan 2
Naru¢ilac ne smije tokom finansijske godine da podijeli predmet javne nabavke koji predstavlja
Jednu cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjene postupaka javnih nabavki propisanih Zakonom.
Narugilac moze da pokrene postupak nabavke male vrijednosti ako su za tu nabavku
obezbijedena finansijska sredstva budzetom ili na drugi nadin u skladu sa zakonom i ako je
nabavka predvidena planom javnih nabavki narudioca.

Clan 3
Narucilac ne moZe sprovesti postupak nabavke male vrijednosti sa namjerom da diskriminide ih
favorizuje bilo kojeg ponudaca.
Postupak nabavke male vrijednosti se sprovodi na nadin koji osigurava postovanje nacela javnih
nabavki, nacela ekonomicnosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava, nacela obezbjedenja
konkurencije. nacela transparentnosti postupka nabavke i nacela ravnopravnosti.

Clan 4
Predmet nabavke mora se opisati na jasan. nedvosmislen, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni.

Starn grad 37 “Hi-."]“ Kotor  tel #38200032.325.862  fax +18200112-304-737  kabinel predsjedik opstinakotor com
wiww apslinaketor com



Opis predmeta nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudacu,

U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti koje su znatajne za izvrienje ugovora, a time
| za izradu ponude (npr. mjesto izvisenja. rokovi izvrsenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina
izvrSenja predmeta nabavke i sli¢no),

Predmet nabavke se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clan 5
Procijenjena vrijednost nabavke mora bitj valjano odredena u trenutku pocetka postupka nabavke
male vrijednosti, ukoliko je primjenjivo.
Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnom iznosu, sa porezom na
dodanu vrijednost (PDV-om), ukl uCujuci sve opeije | moguca obnavljanja ugovora.
Procijenjena vrijednost moze se utvrditi na osnovy istrazivanja trzidta koje je predhodno uradeno
u vrijeme konkretne nabavke.
Procijenjena vrijednost nabavke mora biti vazeéa u trenutku kada narucilac zatrazi prijedlog
cijena ili ponudu od jednog ponudaéa,

ITPOSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Clan 6
Postupak nabavke male vrijednosti odnosi se na procijenjenu vrijednost jednaku ili veéu od
3.000.00 eura sa PDV-om do 15,000.00 eura za nabavku roba i usluga, odnosno za nabavku
radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 3.000.00 eura do 30.000,00 eura.
Postupak nabavke male vrijednosti pokrece se odlukom u pisanom obliku koju donosi ovladéeno
lice naruéioca u skladu sa Obrazcem (A).
Odluka iz stava 2 ovog Clana sadri-

1} podatke o naruéiocu,

2) vrsta i opis predmeta nabavke,

3) procijenjenu vrijednost nabavke,

4) izvor obezhjedenja sredstava,

3) rok sprovodrnja postupka i

6) druge podatke od znacaja za nabavkuy.

Clan 7
Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi sluzbenik za Javne nabavke naru¢ioca.
Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da pripremi zahtjev za dostavljanje ponuda, upiti zahtjev
za podnodenje ponuda, javno otvori ponude, sastavi zapisnik o pregledu, ocjeni i vrednovanju
ponuda, pripremi prijedlog odluke o izboru najpovolinije  ponude, pripremi prijedlog
obavjestenja o ishodu postupka male vrijednosti, a ako se postupak obustavi, da pripremi
prijedlog obavjestenja o obustavi postupka javne nabavke.
Prikupljanje ponuda iz stava 2 ovog ¢lana sprovodi se na osnovu zahtjeva za dostavljanje ponuda
(Obrazac 1-u daljem tekstu Zahtjeva) koji sadr7i:

- podatke o naruiocu,
- upustvo ponudacima kako da sa¢ine ponudu,

R .?w.i;:illgru-:..l 37 85330 Kior '.-_'I_IFHEIIIH"_-- 12RE6T fax FIR2(032304-737 kabinet predsjedmbmopstimskotor com
www opstinakotor com



- uslove propisane zakonom kojim se ureduju javne nabavke a koje ponuda¢ mora da ispuni,
- podatke o predmetu nabavke,

- na¢in odredivanja predmeta i procijenjene vrijednosti nabavke,

- lehnicke karakteristike ili specitikacije,

- nacin placanja,

- rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge,

- Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude,

- rok i nacin dostavljanja ponuda,

- rok za donoenje obavjestenja o ishodu postupka nabavke i

- druge informacije:

Narucilac ¢e zahtjev iz stava 3 ovog ¢lana na dokaziv nacin ( faxom, elektronskom postom i
drugi) uputiti ponudacima.

Tehnicke karakteristike ili specifikacije su, u skladu sa predmetom javne nabavke, obavezni dio
zahtjeva iz stava 2 ovog Clana. Narudilac odreduje tehnicke karakteristike ili specifikacije u
skladu sa ¢lanom 50 Zakona,

Ispunjenost uslova utvrdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda, ponuda¢ moze da dokazuje
pisanom izjavom datom pod punom moralnom, materijalnom i kriviénom odgovornodéu.
Obrazac izjave iz stava 6 ovog ¢lana &ini sastavni dio zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Clan 8
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:

I} ekonomski najpoveljnija ponuda ili
2) najniZa cijena.

Narucilac ¢e u Zahtjevu objasniti metodologiju nacina vrednovanja ponuda po utvrdenom
kriterijumu.

Clan 9
Ponuda je izjava pisane volje ponudaca da isporudi robu, pruzi usluge ili izvede radove u skladu
sa uslovima i zahtjevima navedenima u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponudaci su obvezni ispuniti sve zahtjeve trazene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponudad izrazava cijenu ponude u eurima.
Cijena ponude pise se brojkama.
U eijenu ponude moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.
Ponudat moZe do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo Jjednu ponudu i ne moze je
menjati.
Narugilac je obavezan provjeriti da li u ponudi postoji racunska greska.
Ukoliko se utvrdi racunska greska manja od 3%, narudilac ¢e od ponudaéa pisanim putem
zatraZiti ispravku ra¢unske greske ili ¢e sam ispraviti radunsku greSku i od ponudaca zatraziti da
u roku tri dana od dana prijema obavjestenja o utvrdenoj racunskoj gresci potvrdi prihvatanje
ispravke ratunske greske, Ispravke se u ponudi Jasno oznacavaju.
Ponuda ¢ija je ra¢unska greska veca od 3% bice ocijenjena kao neispravna.

Clan 10

Starrgrad 317 85330 Kotor - tel +38200032-325-862  [ax +IR2NAD-304-737 - kabinet predsjednik@@opstinakoior com
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U postupak nabavke male vrijednosti. naruéilac poziva najmanje tri potencijalna ponudaéa da
podnesu ponude.

Zahtjev za dostavljanje ponuda iz ¢lana 7 stav 3 se objavi na internet stranici naruéioca.

Nacin dostavljanja ponuda odreduje se u zahtjevu za dostavljanje ponuda kao i rok za
dostavljanje ponude koji ée takode narudilac odredit u svakom zahtjevu za dostavljanje ponuda
ne kra¢im od tri dana, gdje se navodi ta¢an datum i vrijeme isteka roka za dostavljanje ponuda.
Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda neée biti razmatrane.

Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na cmogorskom jeziku. u zatvorenoj koverti na kojoj su
na prednjoj strani napisani tekst ~ponuda-ne otvaraj”, naziv i broj javne nabavke. a na poledini
naziv, broj telefona i adresa ponudaca,

Clan 11
Otvaranje ponuda u postupeima nabavki male vrijednosti iz ¢lana 6 stav 1 je javno.
Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja sluzbenik za javne nabavke na osnovy uslova i
zahtjeva iz zahtjeva za dostavljanje ponuda,
Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja obavjestenja o ishodu postupka.
O prijemu, pregledu ocjeni | vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu. pregledu,
ocjeni i vrednovanju ponuda na Obrascy 2. koji sadrzi:

1) podatke o naruciocu,

2) podatke o vremenu pocetka pregleda, ocjence i vrednovanja ponuda,
3) podatke o dostavljenim ponudama, prema redosljedu prijema,

4) uslove i dokaze predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda,

3) podatke o ispravnim i neispravnim ponudama,

0) vrednovanje ponuda,

7) rang lista po silaznom redosledu.

8) prijedlog ishod postupka,

9) potpis sluzbenika za javne nabavke,

10} potpis ovladéenog lica narucioca,

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda podnosi predlog
obavjestenja o ishodu postupka sa prate¢om dokumentacijom, na saglasnost ovladéenoj osobi
naruéioca.

Obavjestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti sa¢injava se na Obrazcu 3 i koji
obavezno sadrii:

I} podatke o naruéiocu,

2) padatke o predmetu nabavke,

3} opis predmeta nabavke,

4) procijenjenu vrijednost nabavke.

3} ishod postupka nabavke,

6) razlozi obustavljanja postupka (ukoliko e primjenjivo)

7) rang lista ponuda po silaznom redosledu.

8) naziv ponudjaca Cija je ponuda izabrana kao najpovoljnija,
9) cijena najpavolj nije ponude.

10) nacin realizacije nabavke,

Star s;r:ud 31T B3330 Kotor tel +382(0)32-325:862 - fax + W32 30737 ku-l-.r;ncl.pnmt.-gw.ln|k::."u|1:|nr|akn:m Lo
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L) potpis sluZzbenika za javne nabavke,
12) potpis ovlaséenog lica narucioca.

Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovoljnije, kao
najpovoljnija bice izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove
navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda,

Nakon saglasnosti ovlad¢ene osobe narucioca Salje se obavjestenje o ishodu postupka svim
ponudacima koji su dostavili ponude.

Obavjestenje o ishodu postupka narucilac je obavezan, u roku od tri dana, dostaviti svakom
ponudacu na dokaziv nacin (faxom, elektronskom postom ili objavom na internet strani
narucioca).

Na obavjedtenje o ishodu postupka nije dopustena Zalba.

Narugilac objavom obavjestenja o ishodu postupka, odnosno izvréenom dostavom na dokaziv
nacin sti¢e uslove za zakljuéenje ugovora o nabavei.

Narucilac zadrzava pravo da ponistiti postupak nabavke male vrijednosti, prije ili nakon roka za
dostavljanje ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Obavjestenje o zakljuéenom ugovoru o nabavei ili obavjestenje o obustavi postupka male
nabavke, narucilac objavljuje na svojoj internet stranici | portalu  javnih nabavki
www.ujn.gov.me u roku od tri dana.

Clan 12
Ugovor potpisuje ovlaséena osoba narucioca ili osoba koju ona ovlasti.
Narucilac je obavezan tri do pet godina od okonéanja postupka nabavke male vrijednosti ¢uvati
potrebnu dokumentaciju za svaki pojedinacni postupak nabavke.
Komunikacija izmedu narutioca i ponudaca moze se obav ljati putem redovne poite, elektronske
poste, telefonom, telefaksom ili kombinacijom navedenih sredstava.

T POSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
PREDRACUNOM/PROFAKTUROM

Clan 13
Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjenc vrijednosti jednake ili manje od 3.000,00
cura sa PDV-om, za robu. usluge i radove nabavka ¢e se realizovati direktnim prihvatanjem
predraCuna/profakture ili ugovora u zavisnosti od predmeta nabavke (npr. kod sukcesivnih
nabavki. intelektualnih usluga i slicno) il; drugog odgovaraju¢eg dokumenta, nakon saglasnosti
ovlascene osobe narucioca,
Postupak nabavke male vrijednosti profakturom/predracunom sprovodi se na nacin koji
osigurava podtovanje nacela javnih nabavki, nacela ekonomicnosti i efikasnosti upotrebe javnih
sredstava, nacela obezbjedenja konkurencije, nacela transparentnosti postupka javne nabavke i
nacela ravnopravnosti.
Narucilac je obavezan tri godine od okoncanja postupka nabavke male vrijednosti Guvati
potrebnu dokumentaciju za svaki pojedinaéni postupak nabavke.
Komunikacija izmedu narucioca i ponudaca moze se obavljati vriti u skladu sa ¢lanom 12 stav
3 ovog Pravilnika.

Stari grad 317 85330 Kotor tel +383(0)32-325-862 fax + 382(0)32- 304717 Kabine predsiednikiaopsinukotar com
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IV EVIDENCLIA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI

Clan 14
O nabavkama male vrijednosti vodi se posebna evidencija u skladu sa ¢lanom 117 Zakona i
Pravilnikom o evidenciji sprovedenih postupaka Javnih nabavki i zakljuéenih ugovora o javnim
nabavkama, evidenciji nabavki male vrijednosti i hitnih nabavki.

Clan 15
O nabavkama male vrijednosti izvjestava se u skladu sa ¢lanom 118 Zakona i Pravilnikom o
izvieStaju o sprovedenim postupcima i zakljucenim ugovorima o javnim nabavkama, nabavkama
male vrijednosti i hitnim nabavkama.
Evidenciju o nabavkama male vrijednosti iz ¢1. 14§ 15 vodi i redovno azurira sluzbenik za javne
nabavke.

VSUKOB INTERESA

Clan 16
O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe ¢l. 16, 171 18 Zakona.

VI ZAVRSNA ODREDBA

Clan 17
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik. kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranici
narucioca na adresi www.opstinakotor.com,
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o sprovodeniju postupka javne
nabavke neposrednim sporazumom u Opstini Kotor, broj: 01-6349 od 09.05.2016. godine,

Clan 18
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na internet stranici Opstine Kotor
www.opstinakotor.com.

PREDSJEDNIK

Viadimir V. Joki¢, dipl. pravnik
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2/8/2018 riedenje o slobodnom pristupu informacijama-Opé&tina Kotor

rjeenje o slobodnom pristupu informacijama-Opstina Kotor Yandex Mail

February 8, 2018 3:35 PM

From: javne nabavke(@kotor.me
To: dragana@institut-alternativa.org
Postovana,

u prilogu Vam dostavljamo Rjesenje o slobodnom pristupu informacijama, shodno Vagem zahtjevu br, UP/I 01-
7/18 od 02.02.2018.godine, podnijet Predsjedniku opstine Kotor, a u vezi dostavljanja Pravilnika za sprovodenje
postupaka nabavki malih vrijednosti.Primjerak RjeSenja i kopiju Pravilnika dostavice Vam se i putem poste,
preporucenom posiljkom na Vau adresu.

S poStovanjem,

SluZbenik za javne nabavke

Vesna Peras, dipl. pravnik

* rjefenje o slobodnom pristupu inf. za podnosioca Institut Alternativa.pdf
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