5 Crna Gora
OPSTINA KOTOR

PREDSJEDNIK OPSTINE

Broj:01-16411
Kotor, 11.11.2015.godine

Predsjednik Opétine Kotor, na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu
informacijama (,,SL.list CG" br. 44/12) i €lana 50. Statuta Op&tine Kotor (~SL.list Opstine
Kotor" br. 03/04 i ,SL.list CG-opstinski propisi* br. 17/08, 31/09, 40/10 i 04/11) i Odluke o
organizaciji i nainu radu Opétine Kotor (~SL.list Opstine Kotor" br. 11/05, 09/07 i ,SL.list
CG-OP" br. 13/11, 01/12, 40/12 i 26/13), donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACLIAMA
U ORGANIMA LOKALNE UPRAVE OPSTINE KOTOR

I-UvoD

Vodi€ za pristup informacijama u organima lokalne uprave Opstine Kotor utvrduje vrste
informacija u posjedu organa lokalne uprave, pojedinatno informacije kojima je pristup
ogranicen, imena lica ovladéenih Za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama,
troSkove postupka, nacin objavljivanja vodi¢a i druge podatke, od znacaja za ostvarivanje
Prava na pristup informacijama, u posjedu Opstine.

IT - OSNOVNI PODACI O OPSTINI KOTOR
Sjediste i adresa Opétine Kotor:

Stari grad 317, 85330 Kotor

Tel.: 032/325-860; 325-868
Fax: 032/304-736

PREDSJEDNIK OPSTINE
Telefon 032/325-862
032/304-737

E-mail: kabinet.gredsiednik@opstinakgtor.com
Web: www.opstinakotor.com



PREDSJEDNIK SKUPSTINE
Tel:032/322-361
Tel.i faks: 032/322-360

E.mail: nikolabukilica@gmail.com

POTPREDSJEDNICI OPSTINE:
- E.mail: kabinet:potgredsjednik@opstinakotor.com
Tel: 032/ 325-860 lok.102
032/325-464
032/325-867
Tel/fax: 032/325-857
032/323-827

MENADZER OPSTINE

E-mail: menadzer@opstinakotor.cgm

Tel : 032/325-860. Lok.103

III - VRSTE INFORMACIJA U ORGANIMA LOKALNE UPRAVE OPSTINE KOTOR

U organima lokalne uprave Opstine Kotor modete dobiti informacije u slededim
sekretarijatima u sluzbama:

- Sekretarijat za lokalne prihode, budZet i finansije

- Sekretarijat za razvoj preduzetnidtva, komunalne poslove i saobracaj
- Sekretarijat za urbanizam, gradevinarstvo i prostorno planiranje

- Sekretarijat za imovinsko-pravne poslove

- Sekretarijat za kulturu, sport i drustvene djelatnosti

- Sekretarijat za opStu upravu

- Sekretarijat za zastitu prirodne i kulturne bastine

- Strucna sluzba Predsjednika op&tine

- Strucna sluzba Skupstine opétine

- Struna sluzba Glavnog administratora

- Komunalna policija

- Sluzba zastite

- Informacioni centar

- SluZba zajednickih poslova

Organi lokalne uprave Opstine Kotor posjeduju sljedece informacije:

Sekretarijat za lokalne prihode, budzet i finansije:

1.Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)

2.Budzet Opstine

3.Registar obveznika poreza na nepokretnosti

4.Evidencija obveznika komunalnih taksi

5.Evidencija obveznika turisti¢kih taksi

6.Evidencija obveznika prireza poreza na dohodak fizi¢kih lica
7.Evidencija zapisnika o izvréenim kontrolama i preduzetim mjerama



Telefon:032/325-503

032/322-396

032/322-079 i 032/325-860 lokali 129, 130, 131, 220,221,225,231.
e-mail:prihodi@opstinakotor.com

trezor@opstinakotr.com

Sekretarijat za razvoj preduzetnistva, komunalne poslove i saobracaj
1.Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)

2.Registar preduzetnika i privrednih drustava koji obavljaju djelatnost na teritoriji Opstine
Kotor

-registar prijava trgovine

-registar prijava zanata

-registar izdatih odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti

-registar izdatih licenci za saobracaj

-registar izdatih izvoda licenci za saobracaj

-evidencija izdatih rjeSenja za prevoz putnika camcem

-evidencija za iznajmljivanje Camaca

-evidencija izdatih rjeSenja za prevoz stvari za sopstvene potrebe

-evidencija izdatih rjeSenja za rent-car

3.Registar izdavaoca privatnog smjestaja

4.Registar izdatih

-vodoprivrednih uslova

-vodoprivrednih saglasnosti

-vodnih dozvola

5.Evidencija:

-ovjerenih cjenovnika preduzetnika i privrednih drustava iz oblasti saobracaja
-cjenovnika iz komunalne oblasti - javnih preduzeca

-preduzetnika i privrednih druStava koji obavljaju djelatnost sakupljanja komunalnog
otpada (saglasnost jedinice lokalne samouprave)

-eksploatacije mineralnih sirovina za sopstvene potrebe

Telefon/fax:032/325-865 i 032/325-860 lokali 132, 217, 218,219
Email:privreda@opstinakotor.com

Sekretarijat za urbanizam, gradevinarstvo i prostorno planiranje
1.Lokalni planski dokumenti

2.Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)

3.Evidencija o izgradniji i rekonstrukciji objekata na podrucju Opstine
4.Evidencija o postavljanju privremenih objekata

5.Evidencija 0 prenamjeni stambenog, poslovnog i pomoc¢nog prostora u poslovni ili
stambeni

6.Evidencija urbanisticko tehnickih uslova

7.Evidencija rieSenja o gradevinskim dozvolama

8.Evidencija rjeSenja o upotrebnim dozvolama

9.Registar etaznih vlasnika

10.Registar stambenih zgrada i njihovih posebnih djelova

11.Registar upravnika stambenih zgrada

Odjeljenje za prostorno planiranje: Telefon:032/325-860, lokal 128
Odjeljenje za urbanizam i gradevinarstvo: Telefon:032/325-860, lokal 124



Odjeljenje za pravne i komunalno-stambene poslove: Telefon:032/325-860, lokal 126
Telefon/fax:032/325-863 I 032/325-860; lokali 124 ,125, 126, 127, 128.
e-mail: urbanizam@opstinakotor.com

urbanizam.sekretar@opstinakotor.com

urbanizam.plan@opstinakotor.com

Sekretarijat za imovinsko-pravne poslove

1.Knjiga poSte ( evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)

2.Upisnik parni¢nih predmeta

3.Upisnik RS (slozeni vanparnicni predmeti)

4.Upisnik R predmeta (evidencija o otkupu nekretnina, ispravkama pogre3no upisanih
granica, evidencija zahtjeva za davanje u zakup nepokretnosti...)

5.Upisnik izvrSnih predmeta

6.Djelovodnik

7.Upisnik RES (evidencija predmeta povracaja i obestecenja)

Telefon:032/325-856 i 032/325-860, lokal 112

e-mail: pravna.zastita@opstinakotor.com
sopravnasluzba@t-com.me

Sekretarijat za kultury, sport i drustvene djelatnosti

1.Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)

2.Registar korisnika invalidsko-borackih prava

3.Evidencija NVO na teritoriji OpStine Kotor i podaci o radu Komisije za raspodjelu
sredstava

4.Evidencija korisnika studentskih stipendija iz budzeta opstine

5.Evidencija sportskih klubova i podaci o radu Komisije za raspodijelu sredstava
6.Evidencija o izbjeglim i raseljenim licima

Telefon:032/325-874 i 032/325-860, lokal 113, lokal 115-kultura i sport i lokal227
e-mail:kultura@opstinakotor.com

kultura.manifestacije@opstinakotor.com

Sekretarijat za opStu upravu

1.Kniga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)

2.Registar mjesnih zajednica

3.Mati¢ne knjige vjencanih

4.Biracki spisak Opstine Kotor

5.Registar izdatih radnih knjiZica

6.Evidencija zaposlenih u organima lokalne uprave

7.Normativna akta (regulisanje prava zaposlenih u organima lokalne uprave)

8.Evidencija o pecatima i Stambiljima organa lokalne uprave

9.Evidencija o izdatim legitimacijama inspektora organa lokalne uprave

10.Evidencija o poloZenim stru¢nim ispitima zdravstvenih radnika i saradnika koji su ovaj
ispit polozili u Opstini Kotor u periodu od 1983. do 1990. godine

11.Pravilnici o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih mjesta organa
lokalne uprave i Sluzbe Glavnog administratora Opstine Kotor

12.Gradanski biro

-djelovodnik



-upisnik predmeta prvostepenog postupka po zahtjevu stranke
-upisnik predmeta prvostepenog postupka po sluzbenoj duznosti
-upisnik predmeta drugostepenog postupka

-upisnik zahtjeva za izdavanje uvjerenja

-upisnik zahtjeva po Zakonu o slobodnom pristupu informacijama
-registar izvrSenih ovjera potpisa, prepisa, kopija

-interna dostavna kniga

-kniga poste

Telefon/fax:032/325-020 i tel:032/325-860, lokal 114

Radni odnosi: Telefon: 032/325-860, lokal 117

Mjesne zajednice, uvjeranja i peati: Telefon:032/325-020, 325-895 i 032/325-860, lokal
114

Opsti poslovi i ovjera radnih knjiZica: Telefon: 032/325-860, lokal 108

Odjeljenje za mati¢ne poslove: Telefon:032/325-895 i 032/325-860 lok.107

Arhivski depo 032/325-860, lokal 224

e-mail: opsta.uprava@opstinakotor.com

opsta.uprava.kancelarija@opstinakotor.com

javne.nabavke@opstinakotor.com P
~Maticna sluzba: anuska.majda opstinakotor.com
- Mjesne zajednice: ~olja.radonjic@opstinakotor.com

Gradanski biro:Telefon:032/323-380 I 032/325-860 lokal 232
e-mail:gradjanski.biro@opstinakotor.com

MZ i Mjesna kancelarija Risan: 032/371-510

MZ i Mjesna kancelarija Radanovici: 032/363-043

MZ Kotor Stari Grad: 032/325-807

MZ Dobrota I: 032/322-556

MZ Dobrota II: 032/520-039

MZ Skaljari: 032/325-734

MZ Morinj: 032/520-388

Sekretarijat za zastitu prirodne i kulturne bagtine
1.Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)
2.Informacija o Zivotnoj sredini

3.Evidencija o procjenama uticaja na Zivotnu sredinu
4.Evidencija o strateSkim procjenama uticaja na Zivotnu sredinu

Telefon: 032/322-321 i 032/325-860, lokali 110, 118, 229
e-mail:bastina@opstinakotor.com

Stru¢na sluzba Predsjednika opstine
1.Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)
2.Evidencija odluka, rjeSenja i drugih akata iz nadleZnosti predsjednika Opstine



3.Evidencija zapisnika sa sastanaka i sjednica kojima predsjedava predsjednik Opstine

Sekretarica Predsjednika Op3tine: Telefon:032/325-862 I 032/325-860, local 111
Protokol, opsti poslovi: Telefon:032/304-737 I 032/325-860,local 119 228
Pravni savjetnik predsjednice:tel;032/325-869 I 032/325-860,lokal122
Medunarodna saradnja :032/520-300;

Fax:032/304-736

e-mail:kabinet. predsjednik@opstinakotor.com
protokol@opstinakotor.com
kotornabavka@t-com.me
pravo.savjetnik@opstinakotor.com
vesna.djurovic@opstinakotor.com

Struéna sluzba Skupstine opstine

1.Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)
2.Evidencija skupstinskih odluka

3.Evidencija odbornika

Telefon:032/322-361
Fax:032/322-360

e-mail:skupstina@opstinakotor.com

Strucna sluzba Glavnog administratora

1.Knjiga po3te (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)
2.Zapisnici sa sjednica Kolegijuma Glavnog administratora
3.Predmeti drugostepenog postupka

4.Druga akta Glavnog administratora

Telefon:032/325-021 i 032/325-860, lokal 222
e-mail:g.administrator@opstinakotor.com

Komunalna policija

1.Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)

2.Evidencija upravnih predmeta

3.Zapisnici 0 izvrSenom inspekcijskom nadzoru

4.Akti doneseni u postupku inspekcijskog nadzora nakon sadinjavanja zapisnika

Telefon: 032/323-528 ; 032/323-529
E-mail:komunalna.policija@opstinakotor.com

Sluzba zastite

1.Evidencija o preduzetim intervencijama (pozari i tehnitke intervencije) na teritoriji
Opstine Kotor

2.Knjiga dezurstava

3.Evidencija voznog parka



4.Djelovodnik

Telefon:032/325-480 ;faks 032/325-957 vatrogasnica 123;
E-mail:vatrogasac@t-com.me

Informacioni centar
1.Knjiga poSte (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)
2.Evidencija nabavljenog raunarskog materijala za potrebe organa lokalne uprave

Telefon:032/302-728 i 032/325-860, lokal, 105 i lokal 229,
e-mail:informatika@opstinakotor.com

Sluzba zajednickih poslova

1.Knjiga poste (evidencija poslatih i primljenih zahtjeva)

2.Evidencija nabavljenog i izdatog kancelarijskog materijala za potrebe organa lokalne
uprave

3.Evidencija o nabavci i potro3nji goriva

4.Evidencija o nabavci i potro3nji higijenskog materijala za potrebe organa lokalne uprave
>.Evidencija o nabavci i potrosnji materijala za kuhinju za potrebe organa lokalne uprave

Telefon:032/325-855, 032/325-860 lokal, 106 I lokal 223,

e-mail:zajednicki.poslovi@opstinakotor.com

IV - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1.Pokretanje postupka

-Postupak se pokrece pisanim zahtjevom,

-Na zahtjev se ne placa administrativna taksa,

-Zahtjev treba da sadrzi osnovne podatke o traZenoj informaciji, nacin na koji se Zeli
ostvariti pristup informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili
boraviste, naziv firme i sjedidte), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocnika.

2.Nacin podnosenja zahtjeva

-Neposredno na arhivi (Kotor, Stari grad 317)

-Putem poste, na adresi Opstina Kotor, Stari Grad 317 (navesti organ lokalne uprave
kome se podnosi zahtjev)

3.Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama

-Neposredno uvidom

-Prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji nadleznog organa
lokalne uprave



-Prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane nadleZnog organa lokalne uprave i

dostavljanjem prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno ili putem poste
-Dostavom putem fax-a

4.Rjesavanje po zahtjevu i pravna zagtita

-Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
zahtjeva, osim u slu¢aju zaétite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu rje3ava u roku od
48 asova od podno3enja zahtjeva.

-Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moZe postupiti,
ovlaseno lice je duZno pozvati podnosioca zahtjeva da u roku od 8 dana od dana
dostavljanja poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu odgovarajuce uputstvo,

-Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovladéeno lice
odbaciée zahtjev zaklju¢kom.Na ovu posljedicu ovlas¢eno lice je duZno upozoriti
podnosioca zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.

-Rok za rjeSavanje potinje teéi od dana podno3enja ispravljenog zahtjeva.

-Protiv rjeSenja i zaklju¢aka donijetih PO zahtjevima za slobodan pristup informacijama,
Zalba se podnosi Agenciji za zadtitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, u roku od
15 dana od dana prijema rje$enja.

-Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informacijama kaja sadrze podatke
oznalene stepenom tajnosti, ne mo¥e se izjaviti Zalba, ve¢ se moZe tuzbom pokrenuti
upravni spor.

V — ODGOVORNA I OVLASCENA LICA

-Odgovorno lice za donoSenje rjeSenja po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je
starjeSina organa lokalne uprave.

- Starjedina organa lokalne uprave ,kroz Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji
poslova i zadataka ... odredit ée ovlaééeno lice za postupanje po zahtjevima za slobodan
pristup informacijama.

VI - TROSKOVI POSTUPKA

TroSkovi nastali u postupku odreduju se u slededim iznosima:

1.Fotokopiranje informacije

-format A4 crno bijeli - 0.10 €, po stranici
-format A4 u boji - 1.00 €, po stranici
-format A3 crno bijeli - 0.20 €, po stranici
-format A3 u boji - 2.00 €, po stranici
-format veci od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja
-narezivanje podataka na CD-u - 2.00 €
-snimanje podataka na disketi - 1.00 €
2.Prepisivanje informacije

-format A4 - 1.50 €, po stranici
3.Prevodenije informacije

-po cjenovniku udruzenja prevodilaca



4.Dostavljanje informacije

-putem faksa - 0.20 €, po stranici

-putem poste (preporuéenom ili DHL posilikom) - po raéunu pravnog lica koje je
registrovano za obavljanje postanskih usluga, uvecan za cijenu po&tanske marke
-neposredno dostavljanje - u skladu sa propisima

TroSkovi postupka uplacuju sa na ra&unu Opstine Kotor/ ostali opatinski prihodi br. 530-
92226228-85.

Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ( ofemu se prilaZe valjan dokaz)
oslobodena su trogkova postupka.

TroSkovi postupka placaju se prije izvrSenja rje$enja.

VII - OBJAVLIIVANIE VODICA

Ovaj Vodic objavijen je na web sajtu Opstine Kotor www.opstinakotor.com i i oglasnoj
tabli Opstine Kotor.




